
 

Diplôme d’études collégiales intensif sur 2 ans 

Programme de Techniques de bureautique 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Techniques de bureautique  

Légende 

Tec

Lé

P 

Techniques de comptabil ité et de gest ion  

Psychologie  

Techniques de l ’ informatique 

Anglais  

Cours porteur de l ’ASP  

Sess ion  4 

412-614-FX  
Sout ien à  la  gest ion des  
ressources  matér ie l les  

et  f inancières  
1-3-3  

412-623-FX  
França is  au bureau I I I  

1-2-3  

412-634-FX  
Ang la i s  au bureau I I  

1-3-3  

412-64A-FX  
Stage en mi l ieu  

de t rava i l  
2-8-4  

412-919 -FX  
Stage d’ in tégrat ion I I  

1-8 -3  

P 

604-CKS-03  
Ang la i s  du bureau I  

1-2 -2  
 

Sess ion  2 
412-223-FX  

França is  au bureau  I  
2-1-3  

350-CKW-04  
Re lat ions professionnel les  

2-3-4  

410-3W4-FX  
Comptabi l i té in formatisée 

en bureaut ique  
1-2-3  

412-353-FX  
Communicat ion  

d’af fa ires en frança is  
1-2-2  

 

Sess ion  1  
410-323-FX  

Appl icat ion de not ions  
comptables en bureaut ique  

1-2-3  

412-155-FX  
Tra itement de texte  

2-3-4  

412-163-FX  
Bureaut ique,  profession  et  

spéc ia l i sat ion  
2-1-2  

412-174-FX  
Gest ion de l ’agenda et  

outi l s  in format iques  
1-3-3  

412-193 -FX  
Présentat ion  
mult imédia  

1-2-3  

412-344-FX  
Typographie  

et  mise en  page  
1-3-3  

 

410-184-FX  
Mi l ieu de t rava i l  et  

unité de bureau  
2-2-3  

412-333 -FX  
França is  du bureau I I  

2-1 -3  

412-513-FX  
Éd it ion Web  

1-2-3  

412-52B -FX  
Stage d’ in tégrat ion I  

2-9-3  

412-533-FX  
Sout ien à  la  gest ion des  

ressources humaines  
1-2-2  

604-CKT-03  
Communicat ion  

d’af fa ires en ang la i s  
1-2-2  

 
412-233-FX  

Traduct ion  
administrat ive  

1-2-3  
 

Sess ion  3 

412-245-FX  
Système de gest ion de base 

de données  
2-2-3  

412-415-FX  
Tra itement de données  

2-3-4  

412-424-FX  
Gest ion de documents  

et  procédures  
2-2-3  

420-CJX-03  
Gest ion de 

l ’environnement 

informat ique  

1-2-2  

Conditions d’admission  

Avoir réussi dix cours de la formation générale  

 

 


